
 

 به نام خدا 

 دانشگاه علوم پزشکي شهيد بهشتي  

 اداره آموزش  – دانشکده پرستاري و مامايي  

 

 فارغ التحصیلان امور  کار گردش

 اعلام فارغ التحصیلی دانشجویان مقطع کارشناسی 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

 

 

 

 تحویل پرونده دانشجو به امور فارغ التحصیلان 

 اتوماسیون یک نسخه از فرم فراغت از تحصیل به ریاست دانشکده 

 مهر اداره آموزش روی یک نسخه از ریز نمرات، اصل فرم فراغت از تحصیل عکس دار، اصل فرم تایپی،  درج

 آن به دبیرخانه دانشکده  ارسالو 

 

 

 تهیه فرم فراغت از تحصیل عکس دار، و فرم تایپی، 

 از   و گرفتن پرینت از آن جهت اخذ امضا

 آموزش، معاونت آموزشی و ریاست دانشکده مسئول امور فارغ التحصیلان، مدیر اداره 

 

چک کردن کل پرونده از نظر تعداد واحد گذرانده شده، میانگین  

 نمرات، مشخصات شناسنامه ای دانشجو،  

 و نهایتا تایید فراغت از تحصیل 

 ، توسط اساتید  هم آواثبت نهایی نمرات ترم آخر در سیستم 

 توسط مسئول رشته چک کردن نهایی کل پرونده دانشجو  

 تاریخ فراغت از تحصیل دانشجو توسط مسئول رشته، و پرینت کارنامه مادر  درج

 

 بایگانی نسخه دوم فراغت از تحصیل در دانشکده 

 

 

 ارسال مدارک فوق به دانشگاه 

 

 



 

 

 امور فارغ التحصیلان  کار گردش

 اعلام فارغ التحصیلی دانشجویان مقطع کارشناسی ارشد 

 

 

 
 
 
 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 تحویل پرونده دانشجو به امور فارغ التحصیلان 

 اتوماسیون یک نسخه از فرم فراغت از تحصیل به ریاست دانشکده 

 درج مهر اداره آموزش روی یک نسخه از ریز نمرات، اصل فرم فراغت از تحصیل عکس دار، اصل فرم تایپی، 

 دبیرخانه دانشکده و ارسال آن به 

 

 

 تهیه فرم فراغت از تحصیل عکس دار، و فرم تایپی، 

 و گرفتن پرینت از آن جهت اخذ امضا از  

 مسئول امور فارغ التحصیلان، مدیر اداره آموزش، معاونت آموزشی و ریاست دانشکده 

 

ه شده، میانگین  چک کردن کل پرونده از نظر تعداد واحد گذراند

 نمرات، مشخصات شناسنامه ای دانشجو،  

 و نهایتا تایید فراغت از تحصیل 

 درج تاریخ فراغت از تحصیل دانشجو توسط مسئول رشته، و پرینت کارنامه مادر 

 

 بایگانی نسخه دوم فراغت از تحصیل در دانشکده 

 

 

 ارسال مدارک فوق به دانشگاه 

 

 

 نمره پایان نامه  -چک کردن موارد زیر:         

 عنوان پایان نامه -                                           

 مدت تحصیل از نظر سنوات  -                                           

 ریز نمرات مقطع قبلی در پرونده   -                                           

 

 دانشجو توسط مسئول رشته چک کردن نهایی کل پرونده  

 ، توسط اساتید  هم آواثبت نهایی نمرات ترم آخر در سیستم 



 

 

 امور فارغ التحصیلان  کار گردش

 ی اعلام فارغ التحصیلی دانشجویان مقطع دکتر

 

 

 
 
 
 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

                      

 

 

 

 

 تحویل پرونده دانشجو به امور فارغ التحصیلان 

 درج مهر اداره آموزش روی یک نسخه از ریز نمرات، اصل فرم فراغت از تحصیل عکس دار، اصل فرم تایپی، 

 و ارسال آن به دبیرخانه دانشکده 

 

 

 درج تاریخ فراغت از تحصیل دانشجو توسط مسئول رشته، و پرینت کارنامه مادر 

 

 بایگانی نسخه دوم فراغت از تحصیل در دانشکده 

 

 

 ارسال مدارک فوق به دانشگاه 

 

 

 چک کردن نهایی کل پرونده دانشجو توسط مسئول رشته 

 ، توسط اساتید  هم آواثبت نهایی نمرات ترم آخر در سیستم 

 اتوماسیون یک نسخه از فرم فراغت از تحصیل به ریاست دانشکده 

 تهیه فرم فراغت از تحصیل عکس دار، و فرم تایپی، 

 و گرفتن پرینت از آن جهت اخذ امضا از  

 معاونت آموزشی و ریاست دانشکده مسئول امور فارغ التحصیلان، مدیر اداره آموزش، 

 

چک کردن کل پرونده از نظر تعداد واحد گذرانده شده، میانگین  

 نمرات، مشخصات شناسنامه ای دانشجو،  

 و نهایتا تایید فراغت از تحصیل 

 پایان نامهو عنوان  نمره    -چک کردن موارد زیر:         

 نمره و تاریخ آزمون جامع  -                                           

 نمره زبان  -                                           

 مدت تحصیل از نظر سنوات  -                                           

 ریز نمرات مقطع قبلی در پرونده   -                                           

 



 

 

 امور فارغ التحصیلان  کار گردش

 تسویه حساب دانشجو 

 

 

 

 
 

 
 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 ارسال لیست هزینه ها به امور دانشجویی دانشکده 

 تهیه لیست پایان دوره دانشگاهی در پایان هر نیم سال، 

 امور دانشجوییو ارسال به اداره کل آموزش، هسته گزینش، معاونت درمان، و 

 

 

 پس از مراجعه دانشجو جهت تسویه حساب، 

 ، تلفن، و سایر مشخصات دانشجو  نام،  آدرسثبت 

 در دفتر ثبت 

 نوشتن لیست هزینه های دانشجو 

 



 

 

 امور فارغ التحصیلان  کار گردش

 راکد کردن پرونده های دانشجویی 

 

 

 

 
 

 
 
 
 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 تحویل پرونده های راکد شده به بایگانی اداره آموزش 

 

 

 جداسازی پرونده های دانشجویی بر اساس رشته تحصیلی

 راکد کردن پرونده ها 

 



 

 

 امور فارغ التحصیلان  کار گردش

 تحصیلی خارج از کشور فرم های  تائید

 

 

 

 
 

 
 
 
 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 گرفتن پرینت از فرم بالا جهت اخذ امضا از  

 مسئول امور فارغ التحصیلان، مدیر اداره آموزش، معاونت آموزشی و ریاست دانشکده 

 نامه برای دانشگاه همراه با مدارک فوق تهیه 

 جهت زدن مهر برجسته از طرف دانشگاه 

 

 دانشجو: دریافت مدارک زیر از 

 فرم تائیدیه دانشجو از خارج از کشور  -

 ترجمه ریز نمرات و دانش نامه   -

 

 تایپ و تایید ساعات مربوطه 

 ، تبدیل واحدهای درسی به ساعت

 با توجه به سال فراغت از تحصیل ،  

 و سرفصل دروسی که متقاضی طبق آن درس خوانده است.  


